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_srp_ Introduccion

En los Lineamientos para la Promocion y Operacidon de la Contraloria Social en los Programas Federales de
Desarrollo Social, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de abril de 2008, se establece que el
Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) es la herramienta para la administracion de las actividades
de Contraloria Social realizadas.

El Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) se redisefio con el propdsito de mejorar el proceso de
captura y de reporte de las acciones de Contraloria Social llevadas a cabo durante la operacion de los
Programas Federales de Desarrollo Social.

El resultado es una V.2 del SICS que incorpora las experiencias de los usuarios en general, el resultado es
una version mas completa, sencilla y directa. Se cubre la totalidad de los procesos operativos contemplados
en la Contraloria Social.

Las interfaces de esta version ahora son mas sencillas, su interaccidn es mas facil y rapida, esto se refleja en
una disminucion en el tiempo de captura.




Objetivo

Mostrar al usuario responsable de operar el SICS, |la
actualizacion que se implementé en el modulo de
Reuniones con Beneficiarios, la cual esta operando a
partir del 19 de mayo de 2016.




e |, INGRESO AL SICS

Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS), mediante la siguiente direcciéon electrdnica
http://sics.funcionpublica.gob.mx, una vez registrada la direccion electréonica se mostrara la pagina de
inicio. Para entrar es necesario una clave de usuario y contrasefna, |la cual es otorgada por la Instancia
Normativa.

SFP Zakx SICS
: N Sistema Informético de Contraloria Social
Y 1

Clic para Ingresar al

J—— SICS

Introduzca su clave de usuario
Usuario:
T

Contrasefia:

Para imprimir reportes es necesario que tengas instalado el
Software (Adobe Reader) version 6 o superior, si no /o tienes
puedes descargario agul
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INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN MEXICO DF. C.P 01020 - TEL. 2000 3000
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http://sics.funcionpublica.gob.mx/

Una vez que se captura el usuario y contrasena, el sistema despliega los diferentes mdédulos que lo integran.

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2015 ¥
Version 2.1 25-06-2015 16:11:14
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A continuacion se mostrara la funcionalidad implementada en el mddulo de Reuniones con
Beneficiarios, el cual se encuentra seleccionando la opcién de Comités.




SFP__ || REGISTRAR REUNIONES CON BENEFICIARIOS

Para “Registrar Reuniones” con beneficiarios, se selecciona la opcion Comités del menu principal
y se selecciona y da clic en Registrar Reuniones.

PROGERAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 930000 BERMARDO IBARRA LOPEZ
S F % SI CS Ejecutora

TR format Contraloria Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016 i
— Sistoma oo da Sockl Version 2.1 25-05-2016 17:10:49
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De la plantilla que se despliega, se selecciona la opcion Agregar Nueva Reunion.

Documentos Mormativos » PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales » Reportes »

nons T

MUMERD [ FEUMION LUGAR DE REUMION FECHA DE REUNIGN MOTIVD DE REUMION BIUM. DE ACUERDOS MUs. DE ASISTENTES BUAM. DE COMITES ACCIONES

Mo existen reuniones registradas




Comites  Registrar Reunlones

Asistentes

*) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

INSTANCLA HESPOMSABLE CARGO

Mo existen Instancias registradas

ENEFICIARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

MOMBRE DEL BEMEFICIARIO MINUTA FIRMADA

Mo existen beneficiarios registradas

*) COMITES QUE ASISTIERON:

NOMBRE COMITE

Mo existen comites regstrados

*) INTEGRANTES DEL COMITE QUE ASISTIERON:

2

MOMBRE DEL INTEGRANTE DEL COMITE

Mo existen integrantes registrados

MINUTA FIRMADA

CLAVE COMITE

ASIETIO

B Guardar

BAINUTA FIRMADA

~ Cancelar
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El apartado uno se captura seleccionando la opcidon Nuevo.

‘ (*) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

INSTANCLA RESPONSABLE CARGO MINUTA FIRMADW

Mo existen Instancias registradas

El sistema despliega un renglon en color café con diferentes variables de captura, las cuales se muestran cuando se
coloca el cursor y se da clic en cada una de ellas.

(*) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

INSTANCLA RESPONSABLE MINUTA FIRMAD®

_——_
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El apartado dos se captura seleccionando la opcidon Nuevo.

& BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

MOMERE DEL BENEFICIARIO MINUTA FIRMADW

Mo existen beneficiarios registradas

El sistema despliega un renglon en color café con diferentes variables de captura, las cuales se muestran cuando se
coloca el cursor y se da clic en cada una de ellas.

BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |

MNOMBRE DEL BENEFICIARIO SUNUTA FIRMALN

I = 0
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El apartado tres se captura seleccionando la opcion Nuevo.

m*} COMITES QUE ASISTIERON:

MOMEBRE COMITE CLAWE COMITE

WO ENISTEN COMITES rEgsira dos

El sistema muestra informacion de los diversos comités que han sido capturados, se selecciona el comité que es
responsable de la reunidn realizada y se da clic en Aceptar.

(") COMITES QUE ASISTIERON E

MNOMBRE COMITE CLAVE COMITE

EJIDO 7 DE ENERD 2014-06-C9998-0001-05-024-0152-1

Aceptar
El sistema muestra la informacidon del comité seleccionado en la zona de color café.

(*) COMITES QUE ASISTIERON:
NOMEBEE COMITE CLAVE COmMIT E

EJIDO 7 DE ENERO 2014-06-C9993-0001-05-024-0152-1
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STCHMITARIA DU
A FUNECTON PO

El apartado cuatro requiere que se capture la asistencia de los beneficiarios del comité a la reunidn. Se coloca el
cursor y se da clic a la opcidn de Asistio y se selecciona si acudié o no a la reunion.

m (") INTEGRANTES DEL COMITE QUE ASISTIERON:

MO DL M T RARTE DL COmMiTE ARISTHD PAIL LA, FIEsALS,

- == :
Selscoore

JUAN PEREZ MATA -

Posteriormente en el campo de Minuta firmada se da un clic en el rengldn color café para desplegar el combo, se
selecciona si o no firmé la minuta.

{*) INTEGRANTES DEL COMITE QUE ASISTIERON:

MOMERE DEL INTEGRANTE DEL COMITE ASISTIO SALNUTA FIRMADA,
Seleccione ...
JUAMN PEREZ MATA 5 Si
Mo
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Siguiendo con la captura de la Reunion con Beneficiarios, a continuacion seleccionamos la seccion de Datos de la
Reunion, la cual esta se integra por tres apartados:

Comites Registrar Reunlones @ Guardar | ~ Cancelar

M ovo oo | Y

(*) NGmero de Reunidn: I:l (*) Lugar fisico de Reunidn:
Fecha de la Reunidn: & (*)Entidad Federativa: Seleccione.. -

{*) ¢5e recibid alguna queja o denuncia? <i Nao (*Municipio: Seleccions. =
(*)Localidad: Seleccione... hd
(*) Motivo de la Reunidn: seleceione.. T
m("} TEMAS TRATADOS EN LA REUNION: | Nuevo |
Mo existen temas registrados
ﬂ»m AcUERDOS uwo |
DESCRIPCION DEL ACUERDC: RESPONSABLE DEL ACUERDO FECHA COMFROMISO ACCIONES

Mo existen acuerdos registradas
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El apartado uno se captura o se selecciona la informaciéon basica de la reunion, asi como la ubicacion del lugar
donde se realizo.

Comites Reglstrar Reunlones B Guardar | ~ Cancelar

M| ovor o reunn |
(*) NOmero de Reunidn: I:l (*) Lugar fisico de Reunidn:
& (*) Fecha de la Reunion: & (*JEntidad Federativa: Celaccione. . -
{*) s5e recibié alguna queja o denuncia? < No (*Municipio: Selaccione... =
(*)Localidad: Seleccione... o
*) Motivo de la Reunidn: Seleccione.. -
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El apartado dos se captura seleccionando la opcidon Nuevo.

m{*} TEMAS TRATADOS EN LA REUNION: m

Mo existen temas registrados

El sistema despliega un rengldn en color café en el que se registran los diferentes temas tratados en la reunién.

(*) TEMAS TRATADOS EN LA REUNION:

I'—_
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El apartado tres se captura seleccionando la opcion Nuevo.

a»m ACUERDOS [ Nuevo |

DESCRIPCION DEL ACUERDOD RESPONSABLE DEL ACUERDO FECHA COMFROMISO ACCIONES

Mo existen acuerdos registradas

El sistema despliega un renglén en color café con diferentes variables de captura, las cuales se muestran cuando se coloca
el cursor y se da clic en cada una de ellas.

(*) ACUERDOS | Nuevo |

DESCRIPCION [HEL ACUERDC RESPONSABLE DEL ACUERDO FECHA COMPROMISO AOCIONES.
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Finalmente, se selecciona la seccion Minuta, esta plantilla requiere que se capture el archivo electrénico de la
minuta de reunién levantada en campo.

Comites Registrar Reunlones B Guardar | ~ Cancelar

4 Seleccionar Archivo a Transferir

Recuerde que hay campos obligatorios los cuales necesitan que se capture la informacidon correspondiente. Para
terminar la captura es importante seleccionar y dar clic a la opciéon de Guardar.
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_SFp_ |y CONSULTAR REUNIONES CON BENEFICIARIOS

Las reuniones capturadas en el SICS se van organizando por medio de renglones, en los que se identifica en el
extremo derecho cuatro tipos de iconos, los cuales ejecutan las siguientes funciones: Consultar, Editar,
Eliminar y Seguimiento Acuerdos establecidos. Se selecciona el icono de la accidn que requiera ejecutar.

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016
Versign 2.1 04-05-2016 16:11.05
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Documentos Normativos » PETCS ¢ Apoyos » Materiales »  Comites ¢ Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Reportes »

REUNIONES REGISTRADAS Agregar Mueva Reunién

MUMERD DE REUNION LUGAR DE REUNION FECHA DE REUNIGN MOTIVO DE REUNION MUM. DE ACUERDOS MUM. DE ASISTENTES MUM. DE COMITES ACCIONES

CENTRO DE SALUD 10/05/2016 TRATAR ASUNTOS CON LOS BENEFICIARIOS _
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